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MANUAL DE ATUALIZACAO DE CERTIDOES

Como atualizar suas certidoes pelo sistema e-Compras.

1. O usuario deve acessar a opgao Cadastro -> Manuten¢ao de Cadastros ->
Atualizar Documentacgao.

3 Treinamento
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

Empresa: & = ‘& = USuario: S s o -

} Cadastro ) Manutengdo de Cadastros ) Operagoes Disponiveis

(i%;;) Atualizar Documentagio

é Banco

.é. Contato

( _'u Empresa

(21 Enderego

(#1) Equipe de Trabalho

( i ) Usudrio

Imagem 01: Opgao Atualizar Documentagao

SAIBA MAIS

Nesta tela sao exibidas as Certidoes atuais da empresa e as
suas solicitacdes de atualizacao documental.
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| SRP & BP | Licitacio | Gerenciamento | | Gestio | Cadastro

Treinamento

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

» Cadastro } Manutencido de Cadastros ) Atualizar Certidoes

CERTIDOES DA EMPRESA

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas 11/06/2018  07/12/2018 '

Certiddo Negativa de pedido de faléncia / Concordata 06/08/2018 0411172018 wste

Certidao Negativa do FGTS 01/08/2018  30/0872018 e . - -

Prova de Quilagdo com a Fazenda Estadual 2000772016 19/08/2018 . e

Prova de Quitacdo com a Fazenda Federal 26/04/2018 231072018 Shed u A bl

Prova de Quitacdo com a Fazenda Municipal 030772018 301272018 AR L ]
SOI_I[:ITA(;(}ES DE ATUAL!ZA(;AD DOCUMENTAL

** Nenhum registro encontrado **

** E possivel alterar e excluir a Solicitagio enquanto esta nio estiver sido enviada para analise da CGL **

(%) Nova Solicitaggo_JX ) Editar Solicitagio (|7 ) Excluir Solicitagio (44 Retornar

Imagem 02: Lista de Solicitagdes
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2. Ao clicar em Nova Solicitagao, o usuario sera direcionado para a tela de
cadastro onde devera selecionar a Finalidade da Solicitagao. Para continuar
0 processo, o0 usuario devera concordar com o termo de utilizagdo
selecionando o box correspondente.

| SRP & BP | Licitacio | Gerenciamento |

Treinamento

Help

» Cadastro ) Manutencio de Cadast » Atualizar Certidoes

SDLICITA(;;\O DE ATUAL%ZAE;;SG DOCUMENTAL

[ Atualizagéo de Certiddes v

LISTA DE DOCUMENTOS
S o ... Documentos Necessarios Obrigatorio  Opcional
Cerfid3o Negativa de Débitos Trabalhistas (Lei 12.440/2011) ¥
Certidao Negativa de pedido de faléncia / C data Quando nao ha validade exp valida por 90 dias)
Certidao Negativa do FGTS; Ceriddes tiradas via Internet terdo que ser ap tadas em via original
Prova de Quitacdo com a Fazenda Estadual
Prova de Quitacdo com a Fazenda Federal (Certiddo conjunta INSS + Receita Federal)
Prova de Quitacdo com a Fazenda Municipal

|'_.;’}:] Conti .{i. Ret

Imagem 03: Cadastro da Solicitagdo

SAIBA MAIS

Por enquanto esta disponivel somente Atualizagao de
Certidoes.

CSC — Centro de Servigos Compartilhados
WWW.csc.am.gov.br
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Treinamento

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
Usudrio: - - h Home 7 Help & Suporte

Prova de Qutacdo com a Fazenda Federal (Certiddo conunta INSS « Receta Federal)
Prova de Quitacdo com a Fazenda Municipal i

TERMO DE UTILIZAGAO
[J DECLARO, ao requerer a atualizagdo no Cadastro Central de Fornecedores- CCF/AM:

+ Que as informagoes prestadas e documentos encaminhados sao fieis e verdadeiros, em total atendimento aos
preceitos legais, de acordo com o Art® 219 do Codigo Civil (Lei n.* 10.406/02)[1], sob pena de incidir, em caso de
falsidade, sang&o na esfera administrativa, civil e penal;

« Estar ciente de que cabe exclusivamente a este requerente, independente de qualquer notificagéo formal da
Comisséo Geral de Licitagéo - CGL, manter toda a documentagao sempre atualizada e providenciar a substituigéo
das certidées com o prazo de validade vencido,

[1] Art. 219, As declaragdes constantes de documentos assinados presumem-se verdadeiras em relagao aos signatarios.
Paragrafo Unico. Nao tendo relagao direta, porém, com as disposigdes principais ou com a legitimidade das partes, as
declaragtes enunciativas néo eximem os interessados em sua veracidade do dnus de prova-las.

'« | Retornar

G] Mavegador [~ Correio 9 Busea ] agenda B Caleuladora

Imagem 04: Termo de Utilizagao
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3. Apds clicar em Continuar, o usuario ird adicionar os seus documentos em
PDF, informar a vigéncia, o nUmero e assina-los digitalmente.
Apds assinar os documentos, podera envia-los para analise da CGL.

Ao clicar na lupa o usudrio podera visualizar o documento, ao clicar no X,
pode exclui-lo.

Nesta mesma tela sdo exibidos alguns links importantes e observagdes para
auxiliar o usuario a configurar seu ambiente para assinar o documento.

| SRP & BP | Licitagio | Gerenciamento |

Treinamento

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

-

Agp final do processo, todos os documentos adicionados deverdo ser assinados eletronicamente por isse € imprescindivel possuir cerificado digital,

* Documentos ja adicionados em solicitacdes em andamento ndo aparecerdo na lista,
@]}aeﬁone um documento v/

Vigéncia: | até | *formato dd/mim/aaaa

Nimero: ’

f _Fsig_d:prq Foer

Adicionar ATENGAD! Adicione somente arquivos no formato PDF.

DOCUMENTOS ADICIONADOS
| Moo ‘Documento | Vigéncia I Nimero. | Assinado | Exeluif |
£ | Cariigao Negativa de Débitos Trabalhistas [02/0172019 alé 021042019 | S s ' 6

o Negativa do FGTS (020172019 até 01/06/2019 | s

Selecione o signatano conforme o tipo do seu Cerificado Digital. Se o procurador da empresa nao estiver na lista, entre em contato com a CGL

Signatario: [ : - - - )

|./ Assinar Documentos {.i_.] Enviar para Andlise [4_1 | Voltar

Imagem 05: Adicionar Documentos
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SAIBA MAIS

Apds assinar os documentos, podera envia-los para analise
da CGL.

Ao clicar na lupa o usuadrio podera visualizar o documento,
ao clicar no X, pode exclui-lo.

Em caso de dividas entre em contato com a CGL pelo telefone (92) 3214-5638 ou mande e-mail para
cadastro@cgl.am.gov.br

Links Importantes:
« Link 1: Para assinar & necessario baixar e executar este arquivo (Necessario Java instalado)
s Link 2: Se vocé estiver utilizando um navegador diferente do Internet Explorer, faca aqui o Download do Componente
Assinador Web.
« Link 3: Faca agui o Download do Manual de Instalacio do Componente Assinador Web.

Observagoes:

« Para realizar o download dos arquives, click com o botao direite do mouse sobre o link e selecione "Salvar Destino
Como..."

« Verifiqgue se o Java esta atualizado e, preferencialmente, tenha somente uma verséo instalada para evitar conflitos de
configuracbes.

+ Verifique se o seu token de assinatura digital estd instalado e devidamente configurado.

+ O sistema e-Compras & compativel com o navegador Internet Explorer nas versdes 6 a 11 (versdes 9, 10 e 11 apenas
com modo de compatibilidade ativo).

@ Navegador [»4] Cormeio 9 Busca [] Agenda B catculadora

Imagem 06: Links importantes e Observagdes
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MANUAL DE ATUALIZACAO DE CERTIDOES

4. Para assinar a documentagdo, o usudrio deve escolher o signatario, que
pode ser a empresa (e-CNPJ) ou os procurados (e-CPF), conforme o token
utilizado.

Selecione o signatario conforme o fipo do seu Cerlificado Digital. Se o procurador da empresa nio estiver na lista, entre em contato com a CGL.

'B-z{ecione um sic

Procurador - v
Procurador - & o -
Empresa -

(44) voitar

Imagem 07: Lista de Signatarios.

5. Apds selecionar o signatario e clicar em Assinar Documentos, o usuario deve
confirmar a assinatura clicando em Assinar e Enviar documentos.
Apds assinados, os documentos serdo marcados na coluna Assinado da
tabela de Documentos Adicionados.

Assinatura Digital de Documentos
Informacfes do certificado
A -

Documentos Induidos

[

| Tipo Documento Tamanho Situacio Envio

E—Certidéo Negativa de Dé... |C:\Users\POD1448\AppD... [267,2KB iDucumento pendente de ... (0%

|Certid&o Negativa do FGTS |C:\Users\P001448\AppD... [678,5KB [Documento pendente de ... (0%
N ——

Qsmar & Enviar documentos |2y, Visualizar Documento

Imagem 08: Assinar Documentos.
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SAIBA MAIS

Apds a assinatura de todos os documentos adicionados o
usuario devera enviar documentacao para anadlise (botao
Enviar para Analise).

i DOCUMENTOS ADICIONADOS :

[ver | Documento Vigéncia Nimero | Agsinago | Exciuir
£ | Cerfidao Negativa de Débitos Trabalhistas 02/01/2019 até 02/04/2019 v = ®
£ |Certiddo Negativa do FGTS 02/01/2019 até 01/06/2019 | SRR s x

Imagem 09: Documentos Assinados.
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6. Apds o Envio para Analise, o status da solicitacdo sera atualizado para
“Enviada para Anadlise” e nao podera mais ser editado ou excluido.

| SRP & BP | Licitacdo | Gerenciamento |

Treinamento

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

» Cadastro » Manutencio de Cadastros » Atualizar Certidoes

Solicitacdo Enviada para Andlise.

CERTIDOES DA EMPRESA

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas 11/06/2018  07TM2/2018 '
Certiddo Negativa de pedido de faléncia / Concordata 06/08/2018 04/11/2018 RTe

Certiddo Negativa do FGTS 01/08/2018  30/08/2018 « . -
Prova de Quitagdo com a Fazenda Estadual 20/0772018 19/08/2018 " vl

Prova de Quitagdo com a Fazenda Federal 26/04/2018  23110/2018 - @ " Sam
Prova de Quitagdo com a Fazenda Municipal 03/07/2018  30/12/2018 S L A ]

SOLICITACOES DE ATUALIZACAO DOCUMENTAL

Data do
Lt Cadastrado por Situagio Dnnﬁtnl Detalhes

020012018 — Enviada para Andlise 2 @

** E possivel alterar e excluir a Solicitacdo enguanio esia nao estiver sido enviada para analise da CGL **

|£‘_,| Nova Solicitagdo (;}\ Editar Solicitagdo {I'ﬂ:r-'_:'u Excluir Solicitagdo (.(F“‘.:I Retornar

Imagem 10: Solicitagdo Enviada para Analise

SAIBA MAIS

No botdao Detalhes o usuario podera visualizar os dados da
solicitacao e os documentos adicionados.
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7. Apds o envio dos documentos para andlise, o usuario poderd consultar no
sistema e-compras a insercao de tais certiddes, em Cadastro -> Manutencao
de Cadastros -> Empresa. Caso o documento tenha sido reprovado durante
a analise, a empresa receberda um e-mail informando a justificativa.

| Gestao | Cadastro |

— g i 1]

Treinamento

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA =

Usudrio:

GHC - Cemmcago e Hegistre Uadastral Sim | | | |

Certiddo Negativa de Débios Trabalhistas {Lei f . - i
124402011} Sim (0 || |

Certiddo Negativa de pedido de faléncia /

Concordata Quando nao ha validade expressa, Sim | | i_ 1 I |
villida por 90 dias} =i | 2} it | |
Certidao Negativa do FGTS: Certiddes tiradas via

Internet terdo que ser apresentadas em via Sirm | o | | i - I ‘
original

Cerfiddc Positiva de Débios Trabahistas Sim | i | | i
Certiddo Pozitiva de Recuperacdo Judicial Sim | i | | i

1 I L

Comprevants de Conta Bancaria NEo | I | i | |

Comprovants de endereco ¢a Empresa (regisiro : ;
de imével cu equivalente, contrato de locagde, Ndo | | | | |
talde g agua, luz ou telefone, CER)

Comprovacde da Regulandade Econdmico- . !
Financera Nao | | | | | |

Célula de identidade & CPF do Titular Wi | || | |

= o= . ’ T WT R =

[}) Havegador <] Correio ? Busca [] agenda

Imagem 11: CertidGes atualizadas

SAIBA MAIS

No botdo Detalhes o usudrio podera visualizar os dados da
solicitagao e os documentos adicionados.

SS>>>>>>>> FIM <<<<<<<<<<<<

CSC — Centro de Servigos Compartilhados
WWW.csc.am.gov.br



